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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A BIBLIOTECIH CENTRALE A UNIVERSIT ATII HYPERION
DIN BUCURESTI

Capitolul |
DISPOZITII GENERALE $1 MISIUNE

Art. 1. Biblioteca Central Universitaé Hyperion denumit in continuare
Biblioteca Universiitii Hyperion este organizatsi isi desfisoard activitatea in
noul sediu in baza Hatrii Senatului Universitii find o biblioteca de tip
universitar, care participla procesul de instruire, formagieeducare, precumi la
activitati de cercetare, deservind prioritar stugienadrele didacticei cercedtorii
din universitate.

Art. 2. Biblioteca Universiitii Hyperion din Bucurgti este o bibliotez de
drept public, fra personalitate juridi subordondit Consiliului de Administrae
si Senatului universitar, care are ca utilizatonnpipali studegi, masteranzii,
cadrele didactice, doctorangiicercedtorii din cadrul acesteia.

Art. 3. Tn acest scop, Biblioteca Universit Hyperion se dezvaitca un
sistem integrat de structuri, asiguraz documentar si de informaii necesare
procesului de Tritamant, realizeazvalorificareasi comunicarea acestora, facili-
teaz accesul diversificadi rapid la toate categoriile de surse, organizeszvicii
adecvate pentru utilizatori.

Art. 4. Activitatea Bibliotecii Universiitii Hyperion se degfoari in afara
oricarei angajri partizane de ordin politic, ideologic sau retigji

Art. 5. Biblioteca Universitai Hyperion intrgine si dezvola relaii de
cooperare cu organisme, institubiblioteci, centre de informarg documentare
din tara si strainatate.

Art. 6. Biblioteca Universiitii Hyperion organizeaz langiri de carte,
consfituiri, schimburi de experigh, simpozioane, sesiungi alte activitti
specifice, inclusiv pe teme de bibliologieanformare documentar
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Art. 7. Biblioteca Universitii Hyperion realizeaz schimburi de publi-
cdii si alte documente cu alte bibliotegiinstitutii, din tar si strainatate.

Art. 8. Obiectivele strategice ale Bibliotecii Univetsit Hyperion sunt:

- Dezvoltarea contirtua fondului documentar caré satisfad cat mai
eficient cerinele utilizatorilor;

- Tmbunatatirea infrastructurii existente, arirea spdilor de  depozitare
si cresterea spgilor pentru cititori;

- Perfegionarea continia personalului;

- Imbunatatirea managementulgi marketingului de biblioteg

- Imbunatitireasi diversificarea serviciilor oferite de bibliotic

Capitolul 1l
PATRIMONIU

Art. 9. Patrimoniul documentar al Bibliotecii Universit Hyperion inclu-
de: arti, publicaii, seriale, manuscrise, denumite generic documpréeumsi
documente cartografice, documente de niutdpErita, documente audio-vizuale,
documente grafice, documente electronice, documartteistice, alte categorii
de documente, indiferent de suportul material.

Art. 10. Coleaiile Bibliotecii Universititii Hyperion se constituigi se
dezvolt prin achiziie, transfer, schimb interbibliotecar timaal si internaional,
donadii, legate, sponsorizi.

Art. 11. Dotarile se asigur prin finartarea de dtre Universitatea Hyperion,
precumsgi prin transferuri, dond@ si SpoNSorizri.

Art. 12. Resursele Bibliotecii Universiti Hyperion pot fi constituite,
aprobate de atre Consiliul de Administnige si Senatul Universittii, venituri
proprii, provenite din servicii, activiti, tarife si penalititi, contracte etc., conform
legislaiei in vigoare.

Art. 13. Biblioteca stabilgte Tmpreus cu decaniisi sefi de departamente
planuri anuale sau semestriale de adhide carte in funge de fondurile alocate
de conducerea Universit Hyperion din Bucursgti.

Capitolul 111
ACTIVIT ATI SI SERVICII

[11.1. Atribu tii si competerte

Art. 14. n calitatea sa de instiie educgonaki si de cercetare, Biblioteca
Centrah Universitaé Hyperion are urtitoarele atribtii de baz:
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constituie, dezvoidt organizeaz, prelucreaz, conserd si pune la
dispoztia utilizatorilor coledii reprezentative deacti, organizate pe
facultéatii sau domenii de studiu, periodice, documente iceafi
audiovizuale, precunsi alte materiale puitoare de inform@, in
functie de utilizatorii, pe care 1i desegte (studeri, cadre didactice,
doctoranzki cerceitori) si de cerinele realesi potertiale ale acestora,
valorificarea coletiilor si a bazelor de date in vederea sprijinirii
Tnvatamantuluisi cercetrii;

asigus servicii de Tmprumut de documente la domiciku de
consultare indile de lectus;

intocmate cataloagsi alte instrumente de valorificagecomunicare a
colegiilor in sistem tradional si informational, asigut servicii de
informare bibliografié si documentare de interes specializat;
faciliteaz, potrivit resurselosi oportunitilor, accesul utilizatorilosi
la alte coleti ori baze de date, prin imprumut interbiblioteaaternsi
internaional ori servicii de accesagecomunicare la distasy

participa la programe de anintia cultural, de promovare a crgeai
stiintifice si tehnice;

Art. 15. Pentru indeplinrea atrilgtior si competerelor ce le revin potrivit
nivelului de organizare, potgalului de dezvoltare a serviciilor specifice, ceri
telor utilizatorilor i, precum si pe baza planului strategic de dezvoltare,
Biblioteca Universiitii Hyperion realizeaz, in principal, urnitoarele activiti:

colegioneaz: carti, reviste si documentele necesare orgdiniz in
condtii optime a activiltii de informare, documentarg lectura la
nivelul Universititii realizand completarea curéngi retrospectiv a
coleaiilor prin achiztii, transfer, dongi, schimb interbibliotecasi
prin alte surse legale;

realizeaz evidena globa# si individuala a artilor si documentelor, in
sistem tradional, cu respectarea standardelor bibliograficealesti-
tuire a acestora in uait de inregistrare;

efectueaz prelucrarea bibliografic a drtilor si documentelor in
sistem tradional si informatizat cu respectarea normelor standardizat
de catalogare, clasificageindexare;

efectueaz operaiuni de imprumut al artilor si documentelor pentru
studiu, informaresi lectua la domiciliu sau in @i de lectus, cu
respectarea regimului de circtidaa documentelogi a normelor de
evidena a activititii zilnice;

ofera informai bibliografice;

intreprinde opetauni de avizare a restaerilor, de recuperare fizic
sau valoria a artilor sau a documentelor deteriorate ori pierdute de
utilizatori, in condiiile legii;

elimina periodic din colegi cartile si documentele uzate morglfizic;



- organizeaZ activititi de marketing sau de promovare a serviciilor de
bibliotec.

I11.2. Constituirea, evidenta si cresterea fondului de cartesi colediilor

Art. 16. Fondul de carte pe facatii si domenii se constituigi se dezvolt
prin diverse forme de achi®: cumgirare, transfer, schimb interbibliotecar,
donaii, legate, sponsorizi sau activiiti editoriale proprii.

Art. 17. Evidenta documentelor din colgite bibliotecii se face in sistem
traditional, conform normelor biblioteconomice.

Art. 18. Intrarea sau igrea dirtilor sau documentelor din evidete
bibliotecii se face numai in baza unui act fitea factui si specificaie, proces-
verbal de donge, chitana/ noti de comandl pentru abonamente, act de transfer,
proces-verbal de casare, act de imp@t&hitana de achitare etc.

Art. 19. Pentru értile si documentele primite de bibliot&cfara act
insaitor de provenietd este obligatorie intocmirea unui proces- verbaintare,
cu borderou in anéx

Art. 20. Recepia cantitativ-valorié a artilor si documentelor intrate n
biblioteca se face, indiferent de modalitatea pracirsau primirii acestora, n
maximum 48 de ore.

Art. 21. Dac la recepia cirtilor sau documentelor primite se constat
lipsuri, exemplare deteriorate ori alte neconcorelém raport cu actele ingare,
se intocmgte un proces-verbal ce este Thaintat furnizorekgéditorului, Tmpre-
und cu cirtile sau documentele deteriorate sasitg in plus, pentru remedierea
situgiei constatate.

Art. 22. Neprimirea unor publiga seriale pentru care au fosiclite
abonamente, trebuie sesizate operativ gigereconomici la care acestea au fost
contractate; in caz contragspunderea pentru lipsurile constatate ulteriornevi
personalului gestionar.

Art. 23. Unitatea de evidea a artilor si documentelor din categoria
publicaii este volumul de biblioteg prin care se ielege fiecare exemplar de
publicgie carte, indiferent de nuirul de pagini sau publiti@ seriah cu mini-
mum 48 de pagini, ce prirgte un numr de inventar.

in vederea inregistrii in evidene si a bunei consedvi, publicaiile
seriale, indeosebi cotidianele, se constituie imme de biblioteg, prin legarea
mai multor numere la un loc, de regiunar, trimestrial, semestrial sau anual.

Art. 24. Unitatea de evidea a cirtilor sau documentelor din categoria
non-publicaii, nregistrate pe suport magnetic ori dei alatuti, este constituit
de unitatea suport: disc, banthagnetiéd, CD, caset, microfilm etc.
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Art. 25. Evidenta documentelor de bibliot&qcartilor, periodice, publi-

caii etc.) in sistem tradonal se efectueaze formulare tipizate, astfel:

- evidena globak — pe Registrul de Mcare a Fondurilor (R.M.F.), in
care se inregistreadiecare stoc de publida sau alte categorii de
documente intrate sawite, iar anual se facg calcularea existentului;

- evidena individuaf — pe Registrul Inventar (R.l.), cu numerotareale |
1 la infinit, Tn care se nregistreafiecare volum de biblioteg

- evidena prelimina# pentru publicai seriale pe §e tipizate, pam la
constituirea lor Tn uniti de evidem;

- documentele audiovizualgi cele electronice se inregistr@éain
evidene distincte;

Art. 26. Toate documentele intrate Tn patrimoniul biblidtee marcheax
cu stampila acesteia, care se aplipe pagina de titlu, verso; pe ultima pagin
imprimat, la sfasitul textului; pe o pagifde interior, la alegere, dar intotdeauna
aceeqi; pe filele si anexele cu f#rti, scheme, tabele, ilustiasi reproduceri
detgabilesi/sau nenumerotate.

Art. 27. Numarul din Registrul de Inventar es§enumarul unic de iden-
tificare al fiedrui volum de bibliote& si se inscrie pe acesta in veitatea
stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete.

Art. 28. Tn vederea asigari accesului utilizatorilor la informgile
contiinute Tn documente, biblioteca are obtigasi realizezesi prelucrarea cureat
a documentelor intrate sau aflate in coleclor, prin efectuarea operanilor
specifice de catalogare, clasificarendexare.

Art. 29. Fiecare stoc de publigasau de alte documente trebuie prelucrat
si pus la dispozia utilizatorilor Tn maximum 30 de zile lutpare de la intrarea
acestuia in bibliotec

I11.3. Organizarea, conservareasi gestionarea értilor si coledtiilor

Art. 30. Cartile si coleaiile de documente destinate imprumutului la domi-
ciliu sau consuliirii la sah se fastreaz in spaii special amenajate, conform cotei
sistematico- alfabeticsau cotei pe formate.

Art. 31. Documentele bibliotecii se constituie Tnh gestilainivelul tuturor
Faculttilor sau Departamentelor din cadrul UnivetsitHyperion.

Art. 32. Bibliotecarii nu sunt obligasa constituie garati gestionare, dar
raspund material pentru lipsurile din inventar.

Art. 33. Documentele uzate fizic sau moral pot fi elimindbe colegiile
bibliotecii la minimum 6 luni de la achiz, dug verificarea strii documentelor
de ctre o comisie interhde avizare a propunerilor de casare.
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Art. 34. Publicaiile seriale din categoria documentelor bunuri walte
comune se pot elimina din cotele bibliotecii, da@ nu mai pot fi utilizate in
servirea intereselor de informare ale utilizatarildugi minimum 2 ani de la
primirea lor in bibliotes.

Art. 35. Coleaiile de documente din Biblioteca Univetsit se verifici
prin inventarieri periodice conform legii.

Art. 36. Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documese face, in
condtiile legii, de dtre o comisie numit prin dispoziia scri$i a conducerii
Universititii Hyperion din Bucursti.

v In dispoziie se precizedz componeta comisiei, responsabiliile
individuale, termenele calendaristice pentru @esgarea inventarului.

v" Responsbilusi membrii comisiei semneazie luare la cunginta si, la
incheierea inventarierii, aduc la cghota in scris, autoriitii care a dispus efec-
tuarea inventarului, rezultateletamii, cu precizarea uratoarelor:

- actele de gestiune utilizatg@ situaia cantitatid si valorica a
fondului, inventariat pe categorii de documentga aum a fost
declarai si consemndi la inceperea verifitii gestionare;

- rezultatele verifigrii: existentul constatat, numerig valoric, pe
categorii de documente, precygia situaiei documentelor, eventual
nerestituite de utilizatori, neinregistrate, #ipsri uzate fizic sau
moral, cu consemnarea distinet acestora pe borderouri;

v' Conducerea bibliotecii stabife, Tn funtie de rezultatele @anii de
inventariere, modalitde de finalizare a verifiirii gestionaresi de recuperare a
eventualelor lipsuri.

Art. 37. Documentele lips din gestiune se recupera@azonform dispo-
zitiilor legale.

Art. 38. Verificarea integra a fondului de documente din bibliotese
realizeaz si prin inventare de predare/primire, in canld schimbirii in totalitate
sau in majoritate a membrilor echipei gestionare.

Art. 39. Predarea-primirea gestiunii se face pe baza usebodiii scrise
cu confruntarea fondului de documente cu registteleventar, actele de intrare-
lesire Insi din gestiune, registrul de gtiare a fondurilogi, dupi caz, cu fsele-
contract ale utilizatorilosi cu fisele de evidega preliminaga a publicaiilor seriale
neconstituite in volume de bibliotec

Art. 40. Procesul-verbal de predare-primire se intageén trei exem-
plare (unul pentru partea care ptedl doilea pentru cea care prigtes al treilea
pentru contabilitatea bibliotecii/ autaiii tutelare)si cuprinde:

- specificarea actelor de gestiune utilizatementionarea existentului,

numericsi valoric, pe categorii de documente, consemnatdaperea
verificarii gestionare;
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- rezultatele verifigrii: existentul constatat, numerigi valoric, pe
categorii de documente, precusn situaia documentelor eventual
nerestituite, neinregistrate, lipsri uzate fizic sau moral, cu consem-
narea distinét a acestora pe borderouri;

- conducerea bibliotecii stabglie modalittile de finalizare a awnii de
predare — primirgi de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul IV
PERSONALUL BIBLIOTECIISI CONDUCEREA ACESTEIA

IV.1. Personalul bibliotecii

Art. 41. Personalul Bibliotecii Univergitii Hyperion din Bucurgti este
structurat in personal de conducere, biblioteggrersonal auxiliar.

Art. 42. Statul de fungi si organigrama bibliotecii se apralde atre
Consiliul de Administrae si Senatului Universiitii Hyperion.

Art. 43. Conducerea Bibliotecii Univergiii Hyperion este asiguratde
citre directorul Bibliotecii sau de bibliotecarf.

Art. 44. Numirea, promovarea, sgianareasi eliberarea din funee a
directorului general sau bibliotecarulgef se realizedz de ctre conducerea
universittii Tn condiiile legii.

Art. 45. Atributiile si competerele personalului din Biblioteca Univer-
sititii se stabilesc prin §ele posturilor, aprobate de conducerea bibliotecii.

Art. 46. In angajarea personalului Bibliotecii Univessit se va urmri cu
prioritate, Tncadrarea in conide legii, a bibliotecarilor cu studii superioade
specialitate de nivel universitar sau de scddrat.

Capitolul V
UTILIZAREA BIBLIOTECII

V.1. Accesul in bibliote@. Permisul de cititor

Art. 47. Accesul la serviciile oferite deate Biblioteca Universiitii
Hyperion din Bucurgi se face pe baza Permisului de cititor:
1.Permisul de cititor se elibereazi se vizeaz anual, gratuit pentru
studenii Universitatii Hyperion si contra unei taxe stabifitde Condu-
cerea Bibliotecii pentru cei din afar

2. Documentele necesare eliberarii Permisului deocisunt:
— Pentrustudentii Universitatii si masteranzi:
+ buletinul de identitate;
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¢ carnetul de student sau de masterant (vizat pe amuérsitar in
curs).
— Benéeficiarii externi vor primi un permis de acces in bibligteeliberat
contra cost, pe baza uitoarelor documente:
+ legitimaie de serviciu vizatla zi, sau carnet de student vizat la zi;
¢ act de identitate Tn original;
¢ chitana de plat a tarifului de Tnscriere.

Art. 48. Bibliotecarii responsabili cu eviden cititorilor vor intocmi
pentru fiecare cititor ¢&isa contract de imprumut care cotine si angajamentul
privind respectarea patrimoniuluii a Regulamentului de fundgionare si
organizare a Bibliotecii Universidtii Hyperion din Bucurgti pe care cititorii au
datoria 8- cunoasé si sa-I respecte intocmai.

Art. 49. Permisul de cititor nu este transmisibil. Nerespexa acestei
dispoztii va atrage dujp sine suspendarea cafit de cititor pe un semestru, dup
care se va putea fpire 0 nod legitimaie, contra cost (indiferent de statutul
cititorului in Universitate).

Art. 50. Cititorii, pe baza Permisului de cititor, pot bengf de urni-
toarele servicii:

consultarea coleidor in silile de lectus cu acces liber la raft;
informatii bibliografice si indrumari privind utilizarea documentelor
din bibliotea;

Tmprumut de publiaé la domiciliu;

fotocopiere (contra cost) dagnumite documente din cotele biblio-
tecii;

in vederea protajii colediilor bibliotecii, sunt excluse de la foto-
copiere urmatoarele categorii de publige albume, atlase, i,
planuri, plage, manuscrise, coresponderex-libris-uri; ziarele legate
in volum; cirti care au peste 500 de paginirtccare au formatul mai
mare decat formatul A3;agi cu inserturi mai mari decéat copiéz
(planuri, plage, hirti etc.); crti cu legituri fragile sau stranse, cu
pagini desprinse sau ruptérf copeti sau cu coperrupte.

V.2. Servicii oferite de étre Biblioteca Universitatii Hyperion

din Bucuresti

Art. 51. Biblioteca Universiitii Hyperion asigux urmatoarele servicii

gratuite:

Acces la cataloagele bibliotecilor;

Acces direct la publigain salile de lectut;

imprumut de publicgi la domiciliu;

Asistena de specialitate pentru cercetageeonsultarea cataloagelor;
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- Informareasi documentarea bibliograficpe baza coleulor proprii
sau din alte biblioteci utilizand cataloageidibliografiile existente in
coleaiile bibliotecii, respectiv acces on-line la resles disponibile
din rgeaua informati& naionah si dupa caz, internaonal;

- Activitati, participari la targuri de carte, targuri eduiaale, reuniuni
culturale, intalniri cu personalit din diverse domenii;

- Asistena la identificarea publigalor in cataloagesi in baze de date
on-line;

- Acces la Internet.

Capitolul VI
DREPTURILESI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

VI.1. Drepturile utilizatorilor

Art. 52. Publicaiile din colecia Bibliotecii Universititii Hyperion se pot
Imprumuta pe o durata determin&t urmiatoarele condii:

1. Coledaiile Bibliotecii Universittii pot fi consultate deitre:

a. cititorii interni, care pot imprumutaigi si la domiciliu:

- Cadrele didactice pot Tmprumuta pala 5 (cinci) volume din
publicaiile existente in mai multe exemplare pe o periodé
maximum 2 giptamani;

- Studenii pot imprumuta la domiciliu panla 3 (trei) volume din
publicagiile existente in mai multe exemplare pe o periodda
maximum?7? zile; termenul poate fi prelungit o singuda& pentru
ihca maximum 7 zile numai in cazul in care puli@anu este
solicitag;

b. cititorii externi, care pot consulta publigide numai in glile de
lectua ale Bibliotecii Universiitii Hyperion, dar pe baza unui
Permis de cititor ofinut in urma achiirii unei taxe;

2. Nu se Tmprumut pentru acas componentele col@dor speciale
(manuscrise, &ti de patrimoniusi cu autograf, edi princepssi bibliofile, harti,
stampe, ilustrate, albume, note muzicale etc.)uch@ntele de referid, cirtile
din care in depozitele bibliotecii exdstin singur exemplar, precugnpublicgiile
periodice; documentele multimedia (CD-ROM-uri, ¢assic.).

- 1n silile de lectus ale bibliotecilor filiale, cititorii pot consultarice

carte existeratin colegiile Bibliotecii Universittii Hyperion.

- La gilile cu acces la Internet, nu sunt permise chaunbcurile

electronice, consultarea gtei electronice sau modificarea in vreun fel

a configuraiei software a calculatoarelor. Accesul cu dischgte

salvarea pe CD-ROM sau dischete se va face numaacoudul

personalului bibliotecii.

29C



VI.2. Obligatiile utilizatorilor

Art. 53. Cititorii Bibliotecii Universititii au urniitoarele obligai:

— In silile de lectust au acces cititorii care pose@ermisul de cititosi
numai in limita locurilor disponibile.

- La intrarea Tn s&| cititorul prezind custodelui sau personalului de
serviciu Permisul de cititor vizat pe anul in curs.

- Nu este permis accesul in incinta Bibliotecii Unsititii Hyperion cu
gerti, paltoanesi alte obiecte.

— n silile de lectus, cititorii pot solicita orice carte existeriin coledgiile
bibliotecii. Pentru obinerea documentului de biblioteccititorul completeax un
Buletin de cerere tipizat, pentru fiecare titluicitht; se pot elibera maximum 3
titluri (volume) pe tuk. La inméanarea documentului cititorul va semnarifaipe.

- In cazul glilor cu acces liber la raft, cititorulsii va regdisi singur
documentul dorit dupcare va fi indrumat deitre custode la locul stabilit.

- La plecarea din sa| cititorii au obligaia de a preda custodelui toate
cartile Tmprumutate.

- Cititorii trebuie # pastreze lingtea, ordineai curitenia in bibliotea.
Cititorii trebuie % protejeze bunurile bibliotecii.

Sa nu deteriorezei si nu transmi altor persoane Permisul de cititor.
Sa se prezinte anual pentru reinscriere la biblitec

Titularul Permisului de cititoraspunde de orice daaiprodus fondu-
lui de publicaii sau altor bunuri ale bibliotecii.

- S instiinteze Biblioteca Universitii Hyperion de pierderea Permisului
de cititor; Tn acest caz se poate elibera oanegitimaie care va purta acela
numar cu cel al legitimaei pierdute, precungi vizele aplicate anterior.

- Sa cead avizul bibliotecarului pentru introducerea ftile de lectus a
publicaiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii.

- S nu introdud si si nu consume inadle de lectura alimentg bauturi.

- Sa opreass, la intrarea Tnaile de lectud, telefoanele mobile.

- Sa prezinte, la cererea bibliotecarului, buletinul dentitate sau
carnetul de student pentru verificarea concaslasatelor personale din Permisul
de cititorsi fisa de nscriere.

- Sa completeze corect, cu toate datele, cate un butlicerere pentru
fiecare titlu de publigge solicitat, atat la sala de leciuratsi pentru imprumutul
la domiciliu.

- Chiar daa cititorul paraseste bibliotecasi revine in cursul acelejazile,
el trebuie 8 completeze un nou buletin de cerere.

- Sa pastreze publicgile Tmprumutate Tn bunstare, & nu faé insemdri,
sublinieri si si nu produé alte deteriatri; in caz contrar, vor fi samionai
conform Regulamentului.
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- Toti cititorii sunt obligai sa verifice cu atefie starea publigalor pe
care le imprumatsau le consultin sala de lectdrsi sa semnaleze bibliotecarului
toate deficietele (sublinieri, pete, foi ligs coperte deteriorate etc.) pe care le
constal.

- La restituire, artile vor fi verificate de personalul biblioteciiae va
imputa imediat cititorului toate defggnile neconsemnate padi de imprumut.

- $a respecte termenul de restituire al puhlita Tmprumutate, neres-
pectarea acestuia fiind saionat.

- Sa respecte programul de furanare al bibliotecisi al salii de lectui.

Art. 54. Toate persoanele (cadre didactice, doctoranzi,emzasti, studet
personal U.H.B.) care pleadin universitate in situde menionate mai jos, sunt
obligate ca pe §a de lichidaresohtina si viza de la bibliotez:

1.7n cazul suspendi sau inceirii contractelor individuale de muaale
angajalor U.H.B. (Legea 53/2003 — Codul muncii art. &0art. 51), nu se elibe-
reaz actele personale existente la Biroul Resurse Undewit dup olktinerea pe
fisa de lichidare a vizei de bibliotgc prin care se m¢ioneaz ci nu exisi nicio
datorie f#a de Biblioteca U.H.B.;

2.1n cazul plearii temporare nar si strainatate a angajigor U.H.B. pe o
perioad mai mare de 30 de zile, nu se elibelieaztele necesare degas(ordin de
deplasare, ordinul Rectorului etc.), decatzoiginerea vizei de bibliotécin care se
mertioneaz ci nu exist nicio datorie fega de biblioted;

3.1n cazul plearii temporare intara si strainatate a cadrelor didactice,
studenilor si doctoranzilor pentru o perioadnai mare de 30 de zile, nu se elibe-
reaz actele necesare deglas(Ordinul Rectorului), decat ddpoktinerea vizei de
biblioteca in care se meloneaz ci nu exist nicio datorie féa de biblioted;

4.1n cazul transferului studglor si doctoranzilor la o ait unitate de
Tnvatamant, nu se elibereaactele necesare transferului, decatadoipinerea vizei
de biblioted in care se meimneaz ca nu exisi nicio datorie f& de biblioted;

5.1n cazul incheierii studiilor pentru studesi masteranzi nu se eliberéaz
actele personalg diploma de studii, decat daphiinerea vizei de bibliotécin care
Se merioneaz Ci nu exisi nicio datorie fga de biblioted;

6.1n cazul exmatricularii stud@tor si doctoranzilor, nu se elibereaz
actele personale, decat dupltinerea vizei de bibliotécin care se mgioneaz
ci nu exisi nicio datorie faa de bibliotea.

Art. 55. Viza de lichidare este datle personalul de lalde de Tmprumut
ale Bibliotecii, numai Tn condile in care persoanele in cauau au datorii (frti
pierdute, nerestituite la termen, forme dezateachitate) la nici una din filiale.
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Capitolul VIi
SANCTIUNI

Art. 56. Nerespectarea oblighor de citre cititori atrage dup sine
sangiuni, iar abaterile grave sau repetate pot condacanularea dreptului de
frecventare a Bibliotecii Universiii:

v" Folosirea Permisului de cititor déitee alé persoaa se sangoneaz
cu retragerea dreptului de frecventare a Bibliotpentru ambele
persoane implicate, pe o perioada3@ede zile Repetarea abaterii este
sangionati cu anularea Permisului.

v' Scoaterea publi¢iéor din sala de lectur; fara avizul bibliotecarului,
se sangoneaz cu retragerea Permisului de cititor.

v/ Sustragerea sau deteriorarea pulilioa din biblioteci, precumsi alte
pagube materiale sunt s@noate dup cum urmeax
- carti uzuale: se va restitui un exemplar identic cupgeddut ori distrus

sau valoric, prin achitarea valorii de inventaracuimentelor, actua-
lizata cu aplicarea coeficientului de indla la zi, la care se adaug
sumri echivalent cu de 1-5 ori fé de preul astfel calculat.

- bunurile culturale de patrimoniu lipda inventar se recupergaz
fizic; in cazul in care acest lucru nu este posid recupereéz
valoric la preul pietei plus o penalizare de minimum 10% din cost.

- nerestituirea la termen a documentelor de biblibtegprumutate de
catre utilizatori se san@ioneaz cu plata unei sume aplicat
gradual, pani la 50% din valoarea medie de achitie a docu-
mentelor de biblioteci din anul precedent.

in consecirm, Biblioteca propune uratorul sistem de tarife de intarziere:

v' pentru o intarziere de péita 30 de zile se va aplica o penalizare de

25% din valoarea de inventar actualizati aplicarea coeficientului
de inflaie la zi;

v' pentru o intarziere de peste 30 de zile se vaaplipenalizare de

50% din valoarea de inventar actualizati aplicarea coeficientului
de inflaie la zi;

Pentru toate tipurile de abateri care produc dduipletecii, casi in cazul
refuzului de achitare a taxelor sau amenzilor, i@ta Universitii Hyperion va
anuna n scris conducerea Univeilgit pentru ca aceasta & masurile ce se impun.

Capitolul VIl
DISPOZITII FINALE
Art. 57. Biblioteca Universiitii Hyperion din Bucurgti isi desfisoar

activitatea pe baza prezentului Regulangeatunor programe de acti&it anuale
si de perspectiv.
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Art. 58. Programul zilnic de funionare este stabilit deitte conducerea
universittii, acesta fiind comunicat Bibliotecii Univeriii, in funcie de nevoile
de studiusi cercetare ale utilizatorilor, toate programeladiafisate la intrarea in
bibliotec.

Art. 59. Ultima zi de vineri a fiearei luni fungioneaz numai ca sat de
fmprumut paa la ora 12° in restul programului din respectiva zi bibliceiind
inchisi publicului (zi sanitat si de efectuare a opetigor proprii).

Art. 60. Prezentul Regulament, a fost adoptatsédina Consiliului de
Administraie si Senatului in ziua de 12 mai 2011.

RECTOR,
Prof.univ.dr. ION SPANULESCU
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